Chuong I: = QUY DINH CHUNG G ......cc.oiiiiiiiee ettt ettt st st st 2
Diéul.  Pham vi diéu chinh va d6i troNG &P QUNG.......c.eveveeeeieeeeeeeeeeeee s 2
Dy TCIT 72 V11111 Y111 WO OO OO 2
Didu 3. CAC NQUYEN tAC QUAN tr CONG LY w.ovuvereeeceeceeeeeeeeeeeseeeseesaeesees e seesses s sessse s ssenseeens 3

Chuong II:  DAIHOIDONG CO DONG .......cooveieeeeeeeeeeeeeeeeeses e see s ses s sesass s sssssssssasssessssassassassens 3
Piéu4.  Vai trd, quyén va nghia vu ctia Dai Noi dONG CO AONG.......veeveeveererrrriereeeeeeeeeereeeeeseseenen, 3
biéu5.  Trinh tu, tha tuc hop PHDCPD thong qua nghi quyét bing hinh thirc biéu quyét tai cude
NOP DAl NOT AONG CO AONE cv.vvveoveeeveeeee ettt sns s snsensssassennes 5
Piéu6.  Trinh ty, tha tuc hop Pai hoi dong c6 dong thong qua nghi quyét bang hinh thic 13y y
KIEN DANG VAN DAN.....cvoeeoeeeeceesee ettt se s ssas e sessss st sss s st ss s s nssnsensansansanssssessssaes 9
Piéu7.  Trinh ty, tha tuc hop PHDCD thong qua nghi quyét bang hinh thirc hoi nghi truc tuyén.

10
Piéu8.  Trinh ty, tha tuc hop DPHDCD thong qua nghi quyét bang hinh thirc hoi nghi truc tiép két
RO VG TTUC TUYEN. ..ottt s s ess s sasn et sasnsnsan 12

Chuong III:  HOTDONG QUAN TRI.....coivieieieieeeeeeeesiessesiessesesssss s ses s sesssssesssssssssssssessessessessenes 13

DPiéu9.  Vai trd, quyén va nghia vu cua Hoi ddng quan tri, trach nhiém cua thanh vién Hoi dong

quan tri
Piéu 10.
Piéu 11.
Diéu 12.
Diéu 13.
Diéu 14.
Chuong IV:
Diéu 15.

13

Dé ctr, tng ctr, bau, mi&n nhiém va bai nhiém thanh vién HDQT .........ccvvevvevveeereeseene. 15
Thu lao va lgi ich khac cia Thanh vién HDQT .....coceeeiiiiieiiiiceeeceeece e 15
Trinh tu va thi tuc t6 chirc Nop HDQT .......eieeeeeeee s 15
CAc tiéu ban thudC HOT AONG QUAN tri........eeeeeeeeiecieeeeie e 17
Ngudi phu trach qUAN 17 CONG LY veveeeeeeeieeeeceee et 17
BAN KIEM SOAT ...ttt sesses st assssssasasssssassessens 17

Vai trd, quyén va nghia vu ciia Ban kiém soét, trach nhiém cua thanh vién Ban kiém soat
17

Piéu 16. e cir, trng ctr, bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém SO&t...............c.c.cve..... 18
Chuong Vi TONG GIAM DOC ..ot sna s 18
Diéu 17.  Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu cta Téng Giam dOC..........cc.ceveeeeveveieeeeeieesreseane 18
biéu 18.  B6 nhiém, mién nhiém, ky hop dong, chadm dut hop dong ddi voi Tong giam déc.......... 19
Chuong VI:  CAC HOAT DONG KHAC ... aess s s sasas s sanans 20
Diéu 19.  Phéi hop hoat dong gitra Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Téng Giam déc............... 20
Piéu 20.  Quy dinh vé danh gi4 hang nim ddi voi hoat dong, khen thuong va ky luat déi vai thanh
vién HDQT, thanh vién BKS, TGP va nhitng nguoi diu hanh Khac...........ooeeiveeieiciciceiceee, 22
Chuong VIE HIEU LUC THEHANH. . oovvvcoeeeee e eeseeeeeeeeesseesseeseseessesssessssssesssssseesessssesessssessens 22
DICU 21, HIBU TIC et s s enesees e eeeen 22
DidU 22, SUA AOl, DO SUNG .....vecveveeeceeeeeeeeceeeseeeee e saes s es s sses s saes s sesaes s 22



CONG TY CO PHAN PAU TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHAT TRIEN CONG NGHE Poc 1ap - T do - Hanh phc
PIEN TU - VIEN THONG

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY CO PHAN PAU TU
PHAT TRIEN CONG NGHE PIEN TU - VIEN THONG

Can cwr Luat Chieng khodn ngay 26 thang 11 nam 2019;
Can cvr Lugt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020,

Cdn cir Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Chiing khodn;

Can cir Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thdng 12 nam 2020 cua B¢ truong B Tai
chinh hwréng dan mét sé diéu vé quan tri cong ty ap dung doi Vdi cong ty dai ching tai Ngh;
dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phi quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu cua Ludt Chitng khoan;

Can cir Diéu 1é Cong ty c6 phan dau tw phét trién cong nghé dién tir - vién thong;

Can cit Nghi quyét Pai héi dong cé déng sé 01/2021/NQ-PHDCP ngay 27 thang 04 ndam
2021;

Héi dong quan tri ban hanh Quy ché ndi bg vé qudan tri cong ty Cong ty ¢ phan dau tw phdt
trién cdng nghé dién tir - vién thong;

Quy ché ndi bg vé qudn tri cdng ty Cong ty cé phan dau tw phdt trién cong nghé dién tir -
vién thong bao gém cac ngi dung sau:

Chuong I: QUY DPINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché noi bo Ve quan tri cong ty quy dinh cac ngi dung vé vai tro,
quyén va nghia vy cia Pai h01 dong co dong, Hoi dong quan tri, Tong Giam doc; trinh tu,
thu tuc hop Dai hoi dong cd dong; dé cir, ung cu, bau, mi&n nhiém va bai nhiém thanh
vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, Tong Giam ddc va cac hoat dong khéc theo quy
dinh tai DBiéu I¢ cong ty va cac quy dinh hién hanh khac cua phap luat.

2. béi tuong ap dung: Quy ché nay duoc ap dung cho céc thanh vién Hoi déng quan tri, Ban
kiém soat, Tong Giam déc va nhimg nguoi lién quan .

Pi¢u 2. Pinh nghia
1. Nhitng tir ngir duéi day duoc hiéu nhu sau:

a. “Cong ty” 1a goi tat cua Cong ty C6 phan dau tu phat trién cong nghé dién tir - vién
théng;
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“DHPCP” ¢ nghia 1a Pai hoi dong cd dong caa Cong ty;
“Co dong” c6 nghia 1 c6 dong cua Cong ty;
“HPQT” c6 nghia la H6i dong quan tri caa Cong ty;

“Thanh vién doc lap HPQT” 1a thanh vién dugc quy dinh tai khoan 2 biéu 155 Luat
Doanh nghiép;

“BKS” ¢6 nghia 1a Ban kiém soat cua Cong ty;
“KSV’’ ¢ nghia 1a Kiém soét vién caa Cong ty;
“TGD” c6 nghia 1a Tong Giam déc cua Cong ty;

“Ngudi ¢6 lién quan™ 1a ca nhan hoc to chirc ¢6 quan hé tryc tiép hogc gian tiép dén
Cong ty trong cac trudng hop duge quy dinh tai Khoan 23 Diéu 4 cua Luat Doanh
nghiép, va/hoic quy dinh tai Khoan 46 biéu 4 Luat Chung khoan.

2. Céc tir hoic thuat ngir 3 dugc dinh nghia trong Luét doanh nghiép, Diéu 1é Cong ty (neu
khong mau thuin vai chi thé hodc ngit canh) sé co nghia twong tu trong Quy ché nay.

3. Trong Quy che nay, cac tham Chleuqtol mot hoac mot s diéu khodn hodc vén ban phap
luat s€ bao gom ca nhiing stra doi bo sung hoac van ban thay thé cac van ban do.

Pidu 3. Cac nguyén tic quan tri Cong ty

Dam bao mot co cau quan tri hiéu qua;

Pam bao quyén loi hop phap cua cd dong ;

Déi xir cdng bang gitra cac c6 dong;

Pam bao khong xung dot quyén lgi véi nguoi c6 quyén loi lién quan dén Cong ty;
Minh bach trong hoat dong cua Cong ty;

HPQT, Ban diéu hanh va BKS lanh dao va kiém soat Cong ty c6 hiéu qua.

Chuong I1: PATI HOI PONG CO PONG

bidu 4. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Pai hoi dong co dong

1. Pai hoi dong co6 dong gom tat ca co dong cd quyen biéu quyét, 1a co quan quyét dinh cao
nhat caa Cong ty

2. Pai hoi dong co dong co quyén va nghia vu sau:

a.
b.

Thong qua dinh huéng phat trién cua Cong ty;

Quyet dinh loai 00 phan va tong sé ¢b phan cua tung loai dugc quyén chao ban;
quyét dinh muc ¢6 tic hang nam cua ting loai ¢6 phan;

Bau, mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém
soat;

Quyét dinh dau tu hoac béan sé tai san c6 gia tri tir 35% tong gia tri tai san tro 1én
dugc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat caa Cong ty;

Quyét dinh sira d6i, bo sung Diéu lé cong ty;
Thong qua béo c4o tai chinh hang nam;
Quyét dinh mua lai trén 10% tong sb c6 phan di ban caa mdi loai;
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m.

Xem xét, xir Iy vi pham cuia thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soét
gay thiét hai cho Cong ty va c6 dong Cong ty;

Quyét dinh td chic lai, giai thé Cong ty;

Quyét dinh ngan sach hoic tong mie thu lao, thuéng va loi ich khac cho Hoi dong
quan tri, Ban kiém soét;

Phé duyét Quy ché quan tri ndi bo; Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Ban kiém
soat;

Phé duyét danh sach cong ty kiém toan duoc chap thuan; quyét dinh cong ty kiém

toan dugc chap thuan thyc hién klem tra hoat dong cua Cong ty, bai mién kiém toan
vién duogc chap thuan khi xét thay can thiét;

Quyén va nghia vu khac theo quy dinh phap lut.

2. Dai hoi dong c6 dong thao luan va théng qua cac van dé sau:

a.
b.
C.

Ké& hoach kinh doanh hiang nim cta Cong ty;
Béo cdo tai chinh hang nam d dwoc kiém toan;

Béo c4o cua Hoi ddng quan tri vé quan tri va két qua hoat dong cua Hoi ddng quan
tri va tung thanh vién Hoi dong quan tri;

B4o céo cuia Ban kiem soét vé két qua kinh doanh ciia Cong ty, két qua hoat dong
cua Hoi dong quan tri, Tong giam doc;

B4o cao ty danh gia két qua hoat dong cua Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém
soat;

Murc ¢6 tie ddi voi mdi ¢o phan caa ting loai;
S6 lugng thanh vién cua Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat;

Bau, mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém
soat;

Quyét dinh ngan sach hoic tong murc thu lao, thuéng va loi ich khac ddi voi Hoi
dong quan tri, Ban kiém soat;

Phé duyat danh séch cong ty kiém toan duoc chap thuan; quyét dinh cang ty kiém
toan dugc chap thuan thyc hién kiém tra cac hoat dong cua céng ty khi xét thay can
thiét;

B6 sung va stra d6i Diéu lé Cong ty;

Loai co phan va s6 luong c6 phan méi duoc phat hanh doi vai mdi loai co phan va
viéc chuyén nhuong co phan cia thanh vién sang lap trong vong ba nam dau tién ké
tur ngay thanh 1ap;

Chia, tch, hop nhét, sap nhap hoic chuyén dbi Cong ty;
T chuc lai va giai thé (thanh ly) Cong ty va chi dinh nguoi thanh ly;

Quyét dinh dau tu hodc ban sb tai san c6 gia tri tir 35% tro 18n tong gié tri tai san
cua Cong duoc ghi trong béo céo tai chinh ky gan nhat caa Cong ty;

Quyét dinh mua lai trén 10% tong s6 ¢6 phan da ban ciia mdi loai;

Cong ty ky két hop dong, giao dich vai nhiing doi trong dugc quy dinh tai khoan 1
bicu 167 Luét doanh nghiép voi gia tri bang hodc I6n hon 35% tong gia tri tai san
cua Cong ty duoc ghi trong bao cao tai chinh gan nhat;
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r.  Chap thuan cac giao dich quy dinh tai khoan 4 Diéu 293 Nghi dinh s6 155/2020/ND-
CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ctaa Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 dieu
cua Luat Chung khoan;

s.  Phé duyét Quy ché ngi b vé quan tri cong ty, Quy ché hoat dong Hoi dong quan
tri, Quy ché hoat dong Ban kiém soat;

t.  Céc van dé khac theo quy dinh caa phép luat va Piéu I¢ Cong ty.
3. Tat ca céc nghi quyét VA C4C Van d‘é da dugc dua vao chuong trinh hop phai duge dua ra
thao luan va biéu quyeét tai Pai hoi dong co dong.

4. PHDCD uy quyén cho HPQT thong qua Viéc lya chon phuong thirc t6 chire PHDCP truc
tiep va/hodc thong qua hdi nghi tryc tuyen va ban hanh husng dan ¢ dong hoac dai dién uy
quyen cua co dong tham du va bieu quyet, bau cu tai PHDCD truc tuyen phu hop véi quy
dinh cta phap luat va tinh hinh thyc tien hang ndm. PHDCD uy quyeén cho HDPQT xay dung
va théng qua quy ché biéu quyét théng qua hoi nghi truc tuyén, bé phicu dién tir hoac hinh
thac dién tir khéac.
Piéu 5. Trinh tu, thi tuc hop PHPCP thong qua nghi quyét bang hinh thirc biéu quyét
tai cudc hop Pai hdi dong 6 dong
1. Tham quyén triéu tip PHDPCD
Hoi dong quan trj trigu tap Pai hoi dong co dong hodic Pai hoi dong cd dong duoc trigu
tap theo cac truong hop quy dinh tai Biém b hodc biém ¢ Khoan 4 bic¢u 13 biéu I¢ Cong
ty.
2. Lap Danh sach c6 dong co quyén du hop
Nguoi trigu tap DHDCD chuan bi danh sach ¢6 dong du dieu kién tham gia va biéu quyét
tai Pai hoi dong co6 dong. Danh sach ¢6 dong c6 quyéen du hop PHPCD duoc lap khdng
qué 10 ngay trudc ngay guri théng bdo moi hop PHDCD.
3. Théng béo vé viéc chét danh sach ¢6 dong c6 quyén tham du hop PHDCD:

a. Cong ty cong b théng tin vé& viéc 1ap danh sach co dong co quyen tham dyu hop
DHDCP tdi thiéu hai muoi (20) ngay trudc ngay dang ky cudi cing.

b. Danh sach ¢ dong co quyén du hop PHDCD phai ¢0 ho, tén, dia chi lién lac, qudc
tich, So glay to phap Iy ca nhan ddi véi co dong 1a ca nhan; tén, ma ) doanh nghiép
hoic sé 30 glay to phap Iy cua t6 chuc, dia chi tru so chinh cua Co dong 1a to chic; sb
lwong ¢6 phan ting loai, s6 va ngay dang ki ¢ dong cuia tirng co dong.

4. Thong bao moi hop PHDCD:
a. Cac hinh thuc théng bdo moi hop PHDCD:
e COng b trén trang thong tin dién tir cia Cong ty tai dia chi: www.elcom.com.vn.
e COng b trén phuong tién S Giao dich Ching khoan H6 Chi Minh.

e Gui cho c6 dong bang cach chuyén tan tay hodc giri qua buu dién bang phuong
thirc bao dam téi dia chi da dang ky cua c6 dong, hoac t6i dia chi do ¢6 dong do
cung cap dé phuc vu viéc gui théng tin.

e Truong hop cd déng da thong bao cho Cong ty bang van ban vé sé fax hoic dia chi

thu dién tir, thdng bao hop PHPCP c6 thé dugc gui toi s6 fax hodc dia chi thu dién
tr do.


https://luatvietnam.net/vbpl/109687/decree/155-2020-nd-cp.link
https://luatvietnam.net/vbpl/109687/decree/155-2020-nd-cp.link

e Trudng hop co dong la nguoi lam viéc trong Cong ty, thong bao ¢d thé dung trong
phong bi dan ”kl'n gui tan tay ho tai noi lam viéc; hoac gui thong bao dén dia chi thu
dién tr cua co dong do.

Théng béo hop PHPCPD bao gém: théng bao mai hop va dudng din dé tai tai liéu hop

tur trang thong tin dién tir cua cong ty.

Tai liéu su dung trong cudc hop, du thao nghi quyet d6i voi ting van dé trong chuong
trinh hop va cac thong tin lién quan vé cac van dé s& duogc thao luan va biéu quyét tai
dai hdi dugc dang tai trén trang thong tin dién tu cta cong ty;

Thong bao PHPCP duogc gui cham nhat hai muoi mét (21) ngay truéc ngay khai mac
cudc hop BPHDCD, (tinh tir ngay ma thdng bao dugc gui hoac chuyén di méot cach hop
1€);

5. Chuong trinh, n¢i dung BPHDCD

a.

Nguoi triéu tap hop PHDPCD c6 nhiém vu chuan bj chuong trinh, néi dung PHPCP.

b. Cb dong hoic nhdm c6 dong so hitu tir 05 (ndm) phan trdm tong s6 ¢ phan phd thong

trg 18n c6 quyén kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop Dai hoi ddng co dong.
Kién nghi phai bang van ban va phai duoc gui dén Cong ty cham nhat bay (07) ngay
lam viéc truéc ngay khai mac cugc hop DPHDCD. Kién nghi phai ghi rd tén c6 dong,
s6 luong ting loai cb phan cua ¢ dong, van dé kién nghi dua vao chuong trinh hop
va chit ky cua cd dong hodc tat ca cac c6 dong trong nhom cb dong. Ngudi triéu tap
hop PHDCD ¢6 quyén tir chdi nhitng kién nghi nay trong cac trudng hop sau:

e Kién nghi duoc giri dén khong dang quy dinh trén;

e Vao thoi diém kién nghi, ¢6 dong hodic nhém c6 dong khong ¢6 du it nhat 5% co
phan pho thong theo Khoan 2 bicu 11 biéu 1€ Cong ty;

e Vin dé kién nghi khong thugc pham vi tham quyén ciia PHDCP;
e Cac truong hop khéc.

6. Uy quyén cho ngudi dai dién dy hop PHPCD

a. Co dong, ngudi dai dién theo iy quyén cua co dong 1a td chiic 6 thé tryc tiép tham

C.

du hop hodc ty quyén cho mot hogc mot sb ca nhan, to chire khac du hop hodc du
hop thdng qua mét trong cac hinh thirc quy dinh tai khoan 3 Bi¢u 144 Luat Doanh
nghiép.

Viéc ty quyén cho ca nhan, t6 chirc dai dién dw hop DPHDCD theo quy dinh tai diém
anéu trén phai lap thanh van ban. Van ban uy quyen dugc lap theo quy dinh cua phap
luat vé dan su va phai néu ro tén, théng tin vé cd dong uy quyén, tén ca nhan, t6 chirc
dugc uy quyén, sb luong cd phan duoc uy quyen noi dung uy quyén, _pham vi uy
quyén, thoi han ty quyén, chir ky cia bén ay quyén va bén duoc ay quyén.

Nguoi duoc iy quyén dy hop Pai hoi dong co6 dong phai nop vin ban uy quyén khi
dang ky du hop. Truong hop uy quyen lai thi ngudi tham dy hop phai Xuat trinh thém
van ban uy quyén ban dau cua c6 dong, nguoi dai dién theo uy quyén cua co dong la
t6 chac (néu trude d6 chua dang ky véi Cong ty).

Phiéu biéu quyét caa ngudi duoc uy quyén du hop trong pham vi dugc uy quyén van

c0 hiéu luc khi c6 mot trong cac truong hop sau day:

e Nguoi uy quyén da chét, bi han ché niang lyc hanh vi dan su hoic bi mat nang luc
hanh vi dan su;



e Nguoi uy quyén da huy bé viéc chi dinh uy quyén;
e Nguoi uy quyén di huy bo tham quyén caa nguoi thuc hién viéc uy quyén.

Diéu khoan nay khong &p dung trong trudng hop Céng ty nhan dugc théng bao vé
mot trong cac su kién trén trudc gio khai mac cugc hop BPHBCD hoac trudc khi cude
hop dugc triéu tap lai.

7. Céch thuc dang ky tham du PHDCD:
a. Vao ngay t6 chac PHPCP, Cong ty thuc hién thu tuc ding ky c6 dong va phai thuc

hién viéc ding ky cho dén khi cac c6 dong c6 quyén du hop c6 mat dang ky hét.

Khi tlen hanh dang ky co dong, Cong ty s& cap cho tung co dong hoac dai dién duoc
uy quyen c6 quyén biéu quyét mot thé biéu quyet trén do6 c6 ghi s6 dang ky, ho va
tén cua c6 dong, ho va tén dai dién duoc uy quyén va sé phiéu biéu quyét cua co dong
do.

C6 dong hoic dai dién dugc uy quyén dén dy DPHPCD mudn cé quyén ding ky ngay
va sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét tai dai hoi ngay sau khi dang ky. Chu toa
khong c6 trach nhiém dimg dai hoi dé cho c6 dong dén muon dang ky va hiéu luc cua
nhitng noi dung da dugc biéu quyét trude d6 khong thay doi.

8. biéu kién tién hanh PHPCD
a. Cudc hop PHPCD duoc tién hanh khi c6 sé co dong du hop dai dién trén 50% tong

s6 phiéu biéu quyét.

Truong hop cudc hop lan thir nhat khong da diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
diém a khoan nay thi thdng bao mai hop lan thir hai dwoc guri trong thoi han 30 ngay,
ké tir ngay du dinh hop 1an thtr nhat. Cudc hop PHDCD 1an th hai duoc tién hanh
khi c6 sb co dong du hop dai dién tir 33% tong sb phiéu biéu quyét tro [én.

Trudng hop cudc hop lan thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai diém
b khoan nay thi théng bao mai hop lan thir ba phai dugc gui trong thoi han 20 ngay
ké tir ngay du dinh hop lan thir hai. Cuéc hop PHDCD lan thir ba duoc tién hanh
khéng phu thudc vao tong sb phiéu biéu quyét cua cac ¢ dong du hop.

9. Céch thuc bo phiéu:

a.

C.

Tai Dai hoi, Phiéu biéu quyét duoc gui cho Co dong hoic dai dién theo uy quyén cua
¢ dong tai thoi diém tién hanh thi tuc dang ky cd dong. Trong trudng hop noi dung
cudc hop co thuc hién viéc bau thanh vién HDQT, thanh vién BKS thi Cong ty s& cip
cho c6 dong Phiéu bau cu.

Khi tién hanh biéu quyét tai Pai hoi, C6 Pong va dai dién theo uy quyén cta cd dong
thuc hién biéu quyét trén Phiéu biéu quyét theo timg van dé trong ndi dung chuong
trinh. Viéc biéu quyét duoc tién hanh bang cach danh dau vao mot trong céc tinh trang
tan thanh, khong tan thanh hoic khong c6 ¥ kién cho timg van dé. Pong thoi, cac Co
Pong va dai dién theo uy quyén cua cd déng phai tuan theo sy huéng dan cua Ban
kiém phiéu.

Ngoai ra, C6 Pong hodc dai dién theo uy quyén cua co dong ciing c6 thé giri phiéu
biéu quyét dén cudc hop Pai hoi dong c¢b dong thong qua thu/fax/thu dién tir.

10. Cac thwc kiém phiéu:

a. Ban Kiém phiéu: Pai hoi bau nhitng nguoi chiu trach nhiém kiém phiéu hoac giam

sét kiém phiéu theo dé nghi cua Chu toa. S thanh vién cua ban kiem phiéu do Dai
hoi dong co dong quyet dinh can cir dé nghi caa Chu toa cudc hop.
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b. Ban Kiém phiéu tién hanh thu, kiém tra cac phiéu biéu quyét theo thir tu: sb thé tan
thanh nghi quyét duogc thu trudce, so6 thé phan doi nghi quyét duoc thu sau, cuoi cung
dém tong so6 phieu tan thanh hay phan doi dé quyét dinh.

11. Thong bao két qua kiém phiéu: Sau khi tién hanh kiém phiéu, Ban kiem phiéu sg lap Bién
ban kiém phieu va thong bao két qua kiem phiéu trudc khi bé mac cudc hop.

12. Biéu kién dé nghi quyét PHDPCD duoc thong qua :

a. CAac van dé trong chuong trinh hop PHDPCD dugc thong qua néu dap tng duoc ty 18
thong qua theo quy dinh tai Biéu 20 Dicu I¢ Cong ty.

b. Ngoai ra, Bién ban hop va Nghi quyét cua PHDCD duoc thdng qua ngay truge khi
ket thic cudc hop bang hinh thirc biéu quyét cdng khai tai Dai hoi.

13. Céach thiic phan d6i nghi quyét cia PHDCD:

a. Trong truong hop co dong phan dbi Nghi quyét cia DPHPCD thi viéc phan dbi nay
phai duoc thyc hién bing van ban, trong d6 ghi 16 ho tén, ma sb ¢ dong, ndi dung
phan ddi va ly do cua viéc phan dbi.

b. Cb dong da bleU quyét khong thong qua nghi quyét vé viéc to chuc lai cong ty hodc
thay ddi quyén, nghia vu cua co dong quy dinh tai Diéu 18 cong ty c6 quyén yéu cau
cong ty mua lai 6 phan ciia minh. Yéu cau phai bang vin ban, trong d6 néu rd tén,
dia chi cua ¢o dong, s6 lugng co phan timg loai, gid du dinh ban, 1y do yéu cau cong
ty mua lai. Yéu cau phai dugc guri dén cong ty trong thoi han 10 ngay ké tir ngay Dai
hoi ddng c6 dong thong qua nghi quyét vé cac van dé quy dinh tai khoan nay.

14. Bién ban hop PHDCD: tuan thu quy dinh tai Diéu 22 Diéu Ié Cong ty
a. Bién ban duoc lap bang tiéng Viét bao gom cac noi dung chi yéu sau day:
e Tén, dia chi tru so chinh, mé sé doanh nghiép;
e Thoi gian va dia diém hop PHPCP;
e Chuong trinh va ndi dung cugc hop;
e Ho, tén Chu toa va Thu ky;

e TOm tat dién bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai PHPCPD vé ting van dé
trong no1 dung chuong trinh hop;

e SHCH dong va tong sb phleu biéu quyét cua cac CO dong du hop, phu luc danh sach
dang ki c6 dong, dai dién c6 dong du hop véi s6 ¢o phan va s phiéu bau tuong
ung;

e Tong s6 phiéu biéu quyét doi véi ting van dé biéu quyét, trong dé ghi rd phuong
thirc bicu quyét, tong sé phiéu hop I¢, khong hop 1€, tan thanh, khong tan thanh va
khong c6 y kién; ty Ié twong tng trén tong sé phiéu biéu quyét cua cd dong du hop;

e Céc van dé da duoc thdng qua va ty Ié phiéu biéu quyét thong qua twong Gng;
e Chir ky cua chu toa va thu ky.

b. Bién ban hop va Nghi quyét DPHDCD phai lam xong va dugc DPHDCPD bicu quyét
thdng qua trudc khi ket thac cuoc hop.

15. Y&u cau hay bo quyét dinh cia PHDPCD: tuan thu Diéu 23 Diéu 1é Cong ty.

16. Cong b thong tin Bién ban hop va Nghi quyét cia DPHDCD: Cong ty thyc hién ché do
Cdng bo thong tin theo quy dinh caa phép luat vé chirng khoan va thi truong ching khoén.
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Pidu 6. Trinh tw, thii tuc hop Pai hdi dong c6 dong thong qua nghi quyét biang hinh

thirc 1dy y Kién bang vin ban

1. Cac truong hop duoc va khong dugc lay v kién bang van ban:

Hoi dong quan tri cd quyén lay y kién ¢ dong bang van ban dé thong qua Nghi quyét cua
Pai hoi dong co dong khi xét thay can thiét vi loi ich ciia Cong ty, trir cac truong hop phai
duoc théng qua bang hinh thirc biéu quyét tai cuoc hop PHPCP duoc quy dinh tai khoan 2
Diéu 147 Luat Doanh nghiép nhu sau:

a.
b
C.
d.
e

f.
g.

Stra d6i, bd sung noi dung cua Diéu I cong ty;

. DPinh hudng phét trién cong ty;

Loai cd phan va tong sé ¢6 phan caa ting loai;
Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soét;

Quyét dinh du tu hodc ban so tai san co gié tri tir 35% tong gia tri tai san tro 1én duoc
ghi trong bao céo tai chinh gan nhat cuaa cong ty, trir truong hop Bieu 1€ cong ty quy
dinh ty Ié hoac gié tri khéc;

Théng qua béo cao tai chinh hing nam;

T6 chuc lai, giai thé cong ty.

2. Trinh ty, thu tuc hop Pai hoi dong ¢o dong thong qua Nghi quyét bang hinh thuc lay y
kien bang van ban:

a.

Hoi dong quan tri chuan bi phleu lay y kién, du thao nghi quyét cua DHDCD, cac tai

liéu giai trinh du thao nghi quyét va giri dén tat ca cac co dong co quyen biéu quyét

cham nhat 10 ngay trudc thoi han phai gui lai phiéu lay y kién. Y&u cau va cach thuce

gui phieu lay y kién va tai liéu kém theo dugc thuc hién theo quy dinh tai diém b

khoan nay.

Phiéu 13y y kién phai c6 cac noi dung chu yéu sau day:

e Tén, dia chi tru so chinh, ma sé doanh nghiép;

e Muyc dich l4y y kién;

e Ho, tén, dia chi lién !ac, quéc tich, sd giéy,t‘o phép ly cua c4 nhéu; d6i vai co dong
la ca nhan; tén, ma so doanh nghiép hodc so giay to phap 1y cua to chire, dia chi tru
so chinh dbi véi co dong 14 to chic hoic ho, tén, dia chi lién lac, qUOc tich, 50 glay
to phap ly cua cé nhan dbi vai dai dién cua co dong 1a to chuc; s6 lwong co phan
cua tung loai va sé phiéu biéu quyét cua c6 dong;

e Vin dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;

e Phuong 4n biéu quyét bao gom tén thanh, khong tan thanh va khdng cé ¥ kién doi
Vai tirng van de lay y kien;

e Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu ldy y kién da duoc tra 10i;

e Ho, tén, chit ky caa Chu tich Hoi dong quan tri.

Cb dong c6 the gui phiéu ldy y kién da tra 161 dén Cong ty bang hinh thirc gui thu, fax

hoac thu dién tir theo quy dinh sau day:

e Truong hop guri thu, phiéu lay ¥ kién da duoc tra 1oi phai ¢6 chit ky cua co dong la
ca nhan, cua nguoi dai dién theo uy quyeén hoac nguoi dai dién theo phép luat cua



co dong 1a to chuc. Phiéu lay y kién gui vé Cang ty phai dugc dung trong phong bi
dan kin va khong ai dugc quyen mao truac khi kiem phicu;

e Truong hop gui fax hoic thu dién ta, phiéu lay y kién gui vé Cong ty phai dugc
giir bi mat dén thoi diém kiém phiéu;

e Cac phiéu lay y kién gui vé Cong ty sau thoi han da xac dinh tai noi dung phiéu lay
y kién hodc di bi md trong trudng hop gui thu va bi tiét 16 trong trudng hop gui
fax, thu dién tir 12 khdng hop 18. Phiéu Iy y kién khong duoc gui vé dugc coi la
phiéu khong tham gia biéu quyét.

d. Hoi ddng quan tri klem phiéu va lap bién ban kiém phiéu duéi su chung kién cua Ban
kiém soat hoic cua co dong khong nam giir chac vu quan ly Cong ty. Bién ban kiém
phiéu phai c6 cac noi dung chii yéu sau day:

e Tén, dia chi tru so chinh, ma sé doanh nghiép;
e Muc dich va cac van dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;

. Sé co dong voi téng s6 phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét
s6 phleu biéu quyét hop 1¢é va sb biéu quyet khong hop I¢ va phuong thuc gui phiéu
biéu quyét, kém theo phu luc danh sach c6 dong tham gia biéu quyét;

e Tong sé phiéu tan thanh, khdng tan thanh va khéng c6 y kién ddi véi tirng vén dé;
e VAn d& da duoc thdng qua va ty Ié biéu quyét thong qua tuong wng;

e Ho, tén, chit ky cua Chu tich Hoi dong quan tri, nguoi kiém phiéu va nguoi giam
sat kiém phiéu.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri, ngudi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu

phai lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac cua bién ban kiém phiéu;

lién d6i chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dugc thdng qua

do kiém phiéu khong trung thuc, khong chinh xac

e. Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai duoc gui dén cac ¢ dong trong vong mudi
lam (15) ngay, ké tir ngay két thic kiém phiéu. Truong hop Cong ty cé trang thong
tin dién tir, viéc gui bién ban kiém phiéu va nghi quyét cé thé thay thé bang viéc dang
tai trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty trong vong hai muoi tu (24) gio, ké tir thoi
diém két thic kiém phiéu.

f. Phiéu lay y kién da duoc tra 10i, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duoc théng qua
va tai liéu co lién quan gui kém theo phiéu lay y kién déu phai duoc luu giir tai tru so
chinh cua Cong ty.

g. Nghi quyét dugc théng qua theo hinh thirc Iay y kién cb dong bang van ban neu duoc
s6 b dong so hitu trén 50% tong s6 phiéu biéu quyét cua tat ca co dong co quyén biéu
quyét tan thanh va c6 gié tri nhu nghi quyét dugc thdng qua tai cudc hop PHDCD.

Piéu 7. Trinh tu, thi tuc hop PHPCP thong qua nghi quyét bang hinh thirc hdi nghi
truc tuyén.

Tuy theo tinh hinh thyc t¢ ma Hoi dong quan tri c6 thé t6 chirc hop Dai hoi dong c6 dong bang
hinh thirc hoi nghi tryc tuyén. Viéc to ghfrc hop DHDCD truc tuyen sé bgo gom cac ‘nc}i dung
chinh nhu dudi déy va theo huéng dan Dai hoi dong c6 dong truc tuyen do Hoi dong quan
tri ban hanh (néu can thiet).

1. Thong béo tri¢u tap PHPCD:

a. Cac hinh thic thong bao PHDCD:
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e C0ng b trén trang thong tin dién tir cia Cong ty tai dia chi: www.elcom.com.vn.
e C0ng b trén phuong tién S Giao dich Chitng khoan H6 Chi Minh.

e Gui cho c6 dong bang cach chuyen tan tay hodc giri qua buu dién bang phuong
thirc bao dam t6i dia chi da dang ky cua c6 dong, hoac t6i dia chi do ¢6 dong do
cung cap dé phuc vu viéc gui théng tin.

e Trudng hop ¢ déng da thong bao cho Cong ty bang vin ban vé sb fax hoic dja chi
thu dién tur, thdng bado hop PHDCD c6 thé duoc gui téi so fax hoac dia chi thu dién
tor do.

e Truong hop c6 dong la ngudi lam viéc trong Cong ty, thang bao ¢d thé dung trong
phong bi dan qkl’n gui tan tay ho tai noi lam viéc; hoac gui thong bao dén dia chi thu
dién tr cua 6 dong do.

Théng béo hop PHPCPD bao gém: théng bao mai hop va dudng dan dé tai tai liéu hop

tur trang thong tin dién tir cua cong ty.

Tai liéu su dung trong cudc hop, du thao nghi quyet d6i voi ting van dé trong chuong
trinh hop va cac thong tin lién quan vé cac van dé s& duogc thao luan va biéu quyét tai
dai hoi dugc dang tai trén trang thong tin dién tur cua cong ty;

Thong bao PHPCD duoc gui cham nhat hai muoi mét (21) ngay truéc ngay khai mac
cudc hop BPHDCD, (tinh tir ngay ma thong bao duoc gui hoac chuyén di mot cach hop
12).

2. Cach thl'liC dang ky tham du PHDCD: Vié,c dang ky tham du Dbai hoi duoc thuc hién theo
hudng dan Dai hoi dong co6 dong tryc tuyeén do Hoi dong quan tri ban hanh.

4. Piéu kién tién hanh: Cudc hop Pai hoi dong c6 dong truc tuyén duoc tién hanh khi c6 sé
Cb Pong dang ky tham du hop va truy cép vao phong hop truc tuyén dap tng ty 1¢ tdi thiéu
nhu duge quy dinh tai khoan 8 Biéu 5 caa Quy ché nay.

5. Céch thuc bo phiéu:

a.

Khi t6 chirc DHDCD tryc tuyén, Cong ty s& chuan bi céc thiét bi k§ thuat hoic céc
phuong tién, cach thirc dé cac co dong hoic dai dién theo uy quyén cia cd dong tham
du, biéu quyét bang hinh thtc bo phiéu dién tir hodc hinh thice dién tir khac theo quy
dinh tai Diéu 144 Luat Doanh nghiép va khoan 3 Diéu 273 Nghi dinh s6 155/ND-CP
ngay 31/12/2020.

Cb dong hodc dai dién theo uy quyen cua ¢o dong c6 thé thuc hién bo phiéu théng
qua viéc gui phleu biéu quyét dén cudc hop thdng qua gui thu, fax, thu dién tir voi
diéu kién Ban t6 chuc Pai hoi phai nhan dugc phiéu biéu quyét cua co dong trudc khi
két thac kiém phiéu.

6. Céch thuc kiém phiéu:

a.

Ban Kiém phiéu: Pai hoi bau nhimg ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hoic giam
sat kiém phiéu theo d& nghi cua Chu toa. S6 thanh vién cua ban kiém phiéu do Pai
hoi dong c6 dong quyét dinh can cir d& nghi cua Chu toa cudc hop.

Cong ty s& ap dung céac cong nghé hién dai dé thuc hién kiém phiéu mét cac chinh
Xac, trung thyc.

7. Thong béo ket qua kiem phiéu: Sau khi tien hanh kiém phiéu, Ban kiém phiéu s& lap Bién
ban kiém phicu va thong bao két qua kiem phiéu trudc khi bé mac cudc hop.

8. Lap Bién ban hop BPHDCD: Bién ban hop PHDCD dugc 1ap va thong qua theo quy dinh
tai khoan 14 Biéu 5 Quy ché nay
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9. Cong bd Bién ban hop va Nghi quyét PHPCP: Viéc cong bd Bién ban hop va Nghi quyét
DHDCD dugc thuc hién theo quy dinh tai khoan 16 Bieéu 5 Quy ché nay.

Piéu 8. Trinh tu, thi tuc hop PHPCP thong qua nghi quyét bang hinh thirc hdi nghi
truc tiép két hop véi truce tuyén.
Tuy theo tinh hinh thyc t€ ma Hoi dQng quan tri c6 thé td chiic hop bai hoi dépg c6 dong bang
hinh thirc hoi nghi truc tuyén. Viéc to ghﬁ:c hop DHDCD tryc tuyen s& bgo gom cac ‘néi dung
chinh nhu dudi déy va theo huéng dan Dai hoi dong c6 dong truc tuyen do Hoi dong quan
tri ban hanh (néu can thiét).
1. Théng bao triéu tap PHDPCD:
a. Cac hinh thic thong bao PHDCD:
e Cong bd trén trang thong tin dién tir caa CONg ty tai dia chi: www.elcom.com.vn.
e C0ng b trén phuong tién S Giao dich Chirng khoan H6 Chi Minh.

e Gui cho cd dong bang cach chuyén tan tay hodc gui qua buu di¢n bang phuong
thirc bao dam t6i dia chi da dang ky cua ¢ dong, hodc t6i dia chi do cb dong do
cung cap dé phuc vu viéc gui thdng tin.

e Truong hop cd dong di thong bao cho Cong ty bang vin ban vé s fax hoic dia chi
thu dién tur, thdng bado hop PHDCD cé thé duoc gui téi s6 fax hodc dia chi thu dién
ta do.

e Truong hop co dong la ngudi lam viéc trong Cang ty, thong bao cé thé dung trong
phong bi dan kin gui tan tay ho tai noi lam vi¢c; hoac gui thong bao dén dia chi thu
dién tr cua c6 dong do.

b. Thdng béo hop DPHDCD bao gdm: théng bao mai hop va dudng dan dé tai tai liéu hop
tur trang thong tin dién tir cua cong ty.
c. Tailiéu su dung trong cudc hop, du thao nghi quyet d6i voi ting van dé trong chuong

trinh hop va cac thong tin lién quan vé cac van dé s& duogc thao luan va biéu quyét tai
dai hoi dugc dang tai trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty;

d. Théng bao hop PHPCP duoc giri cham nhat hai muoi mét (21) ngay trudc ngay khai
mac cudc hop DPHDCDP, (tinh tir ngay ma thdng bao duoc gui hoic chuyén di mot
cach hop 1¢).

2. Céch thuc dang ky tham dy PHDCD:

a. Céch thirc ding ky tham du PHPCP:c néu dai dién theo uy quyén da tién hanh bo
phiéu biéu quyét véi bat ky van dé nao cua ndi dung trong chuong trinh cudc hop Pai
hoi tiep dugc quy dinh tai Khoan 7 Bicu 5 Quy ché nay.

b. Ddi v6i cac C6 Pong tham dy hop truc tuyén: thuc hién ding ky nhu hudéng dan tai
Khoén 3 Diéu 7 Quy ché nay.

3. Piéu kién tién hanh: Cudc hop Pai hoi dong ¢ dong dugc tién hanh khi cé tong s C6
Dong tham dy hop truc tiép va truc tuyen dap tng ty I¢€ toi thiéu nhu duge quy dinh tai
khoan 8 Biéu 5 caa Quy ché nay

4. Céch thic bo phiéu:

C6 Pong hoic dai dién theo uy qyén cua cb dong co thé thyc hién viéc bo phiéu bang hinh thirc

(i) bo phiéu tryuc tiép tai Pai hoi, (i1) gui phiéu biéu quyét dén cudc hop bang duong buu

dién/thu dién tir/fax, (iii) biéu quyét théng qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hay cach
thire dién tir khac.
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5. Céch thire kiém phiéu: tuan thu theo quy dinh tai khoan 10 Piéu 5 va khoan 6 Diéu 7 Quy
ché nay.

6. Thang béo két qua kiem phicu: Sau khi tién hanh kiem phiéu, Ban kiém phiéu s& 1ap Bién
ban kiém phiéu va thong bao két qua kiém phiéu trudc khi bé mac cudc hop.

7. Lap Bién ban hop PHDCD: Bién ban hop PHDCD dugc lap va thong qua theo quy dinh
tai khoan 14 Biéu 5 Quy cheé nay

8. Cong bd Bién ban hop va Nghi quyét PHPCD: Viéc cong bo Bién ban hop va Nghi quyét
DPHDCD dugc thuc hién theo quy dinh tai khoan 16 Bieu 5 Quy ché nay.

Chwong III: HOI PONG QUAN TRI

Dieéu 9. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Hoi dong quan tri, trach nhiém ciaa thanh vién

Hdi dong quan tri

1. Vai trd, quyén va nghia vu cua Hoi ddng quan tri:

a. Hoi dong quan tri la co quan quan ly Céng ty, c6 toan quyen nhén danh Céng ty dé
quyet dinh, thyc hién quyén va nghia vu cia cong ty, trir cAc quyén va nghia vu thuoc
tham quyén cia PHDCP.

b. Quyen va nghia vu cia Hoi dong quan tri do luat phap, Piéu l¢ Cong ty va Dai hoi
ddng cb dong quy dinh. Cu thé, Hoi dong quan tri c6 nhitng quyén han va nhiém vu
sau:

Quyét dinh chién lugc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang
nam cua Cong ty;

Kién nghi loai c6 phan va tong sé ¢6 phan duoc quyén chao béan cua tung loai;

Quyét dinh ban C(;)’phz‘in chua ban trong pham vi sb ¢6 phan duoc quyén chao ban
cua tung loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thic khéc;

Quyét dinh gia ban c6 phan va trai phiéu cua Cong ty;

Quyét dinh mua lai ¢6 phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 133 Luat
Doanh nghiép;

Quyét dinh phuong an dau tu va dy an dau tu trong tham quyén va gigi han theo
quy dinh cua phép luat;

Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

Thong qua hop dong mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khac cé gia tri
tir 35% tong gia tri tai san trg 1én duoc ghi trong bao cao tai chinh gan nhat caa
Cong ty, va hop dong, giao dich thudc tham quyén quyét dinh caa Pai hoi dong ¢o
dong theo quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu 138, khoan 1 va khoan 3 Diéu 167
Luat Doanh nghiép;

Bau, mi&n nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi ddng quan tri; bd nhiém, mién nhiém,
ky két hop dong, cham dat hop dong ddi véi Tong giam ddc va ngudi quan ly quan
trong khac do Diéu ¢ cong ty quy dinh; quyét dinh tién luong, thu lao, thuong va
loi ich khac cta nhitng ngudi quan 1y do; ctr nguoi dai dién theo uy quyén tham gia
Hoi dong thanh vién hodc Pai hoi dong c6 dong & cong ty khac, quyét dinh mic
thi lao va quyén lgi khac ciia nhitng nguoi do;
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e Giam sat, chi dao Tong giam ddc va nguoi quan 1y khac trong diéu hanh cong viéc
kinh doanh hang ngay cua Céng ty;

e Quyét dinh co cu to chirc, quy ché quan 1y ndi bo cua Cong ty, quyét dinh thanh
lap cong ty con, chi nhanh, van phong dai di¢n va viéc gop von, mua co phan cua
doanh nghiép khac;

e Duyét chuong trinh, ndi dung téirliéu phuc vu hop Dai‘héi df‘f‘)ng co dong, tri¢u tap
hop Dai hoi dong co dong hoac lay y kién dé Pai hoi dong cd dong thong qua nghi
quyet;

e Trinh bao céo tai chinh hiang ndm di duoc kiém toan 1én Pai hoi dong co dong;

e Kién nghi mirc c6 tirc duogc tra; quyét dinh thai han va thu tuc tra cd tac hoac xu ly
16 phéat sinh trong qua trinh kinh doanh;

e Kién nghi viéc té chuc lai, giai thé Cong ty; yéu cau pha san Cong ty;

e Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Quy ché noi bo vé quan
tri cong ty sau khi dugc Dai hoi ddng co dong théng qua; quyét dinh ban hanh Quy
ché hoat dong ciia Uy ban kiém toéan truc thuoc Hoi ddng quan tri, Quy ché vé cong
bé théng tin cua cong ty.

e Quyén duoc cung cip thdng tin: Thanh vién HPQT cé quyén yéu cau Tong giam
dbc, Phé Tong giam ddc, nguoi quan |y khac trong cdng ty cung cap thong tin, tai
lieu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cua cong ty va cua don vi trong
cong ty. Nguoi quan 1y dugc yéu cau phai cung céap kip thoi, day da va chinh xéac
thdng tin, tai liéu theo yéu cau cua thanh vién Hoi ddng quan tri. Trinh ty, thu tuc
yu cau va cung cap thong tin do Piéu 1¢ cong ty quy dinh.

e Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, Luat Chung khoan,
quy dinh khéc cua phép luat va biéu I¢ cong ty;

Hoi dong quan tri phai béo céo Pai hoi dong co dong két qua hoat dong cia Hoi dong

quan tri theo quy dinh tai Dieu 280 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12

nam 2020 cua Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot so6 diéu cuia Luat Chung khoan.

2. Trach nhiém cua thanh vién HDQT

a.

Thanh vién HDQT c6 day du céc quyén theo quy dinh cua Dicu 1 cong ty, Luat doanh

nghiép va cac van ban phap luat lién quan, trong d6 c6 quyén dugc cung cap cac thong

tin, tai li¢u vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cta cong ty va cua cac Cong

ty con trong cong ty.

Thanh vién HPQT c6é trach nhiém theo quy dinh tai Luat doanh nghiép va bicu 1€

cong ty, ngoai ra phai dam bao cac trach nhiém sau:

e Thuc vhién cac nhiém vu caa minh mot céch trung thuc, can trong vi lgi ich cao nhat
cua c6 dong va cua cong ty;

e Tham du day du cac cudc hop cia HDQT va co y kién rd rang vé cac van dé dugc
dua ra thao luan;

e Béo cao vé cac khoan thii lao ma ho nhan dugc tir cic cong ty con, cong ty lién két
va cac to6 chuc khac ma ho la ngudi dai dién phan von gop caa cong ty;

e Béo céo Uy ban Chimg khoan Nha nudc, S¢ giao dich ching khoén va thuc hign
cong bo thong tin khi thyc hién giao dich c6 phiéu cia cong ty theo quy dinh cta
phap luat.
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c.  Thanh vién HPQT c6 thé duoc cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi c6 su chap
thuan cua DPHDCD. Bao hiém nay khong bao gom bao hiém cho nhing trach nhiém
cta thanh vién HPQT lién quan dén viéc vi pham phap luat va biéu 1€ cong ty

Dieu 10.Dé cir, irng cir, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién HPQT

Nhiém ky va sé lugng thanh vién HPQT; co cau tiéu chuan va diéu kién cua thanh vién
HDQT; dé cir tng ctr thanh vién HDQT; cach trudng hop mién nhiém, bai nhiém va bé sung
thanh vién HDQT; thong bao vé bau, mi&n nhiém va bai nhiém thanh vién HDQT; cach thic
gidi thiéu tng vién thanh vién HPQT; bau, bai nhiém, mién nhiém Chu tich HPQT tuan tha
theo quy dinh tai Diéu 24 va Diéu 25 Diéu ¢ Cong ty.

Céch thirc bau thanh vién HPQT tuan tha theo quy dinh tai khoan 3 Biéu 20 Piéu lé Cong
ty.

Pi¢u 11.Thu lao va lgi ich khac ciia Thanh vién HDQT

Thu lao va loi ich khéac cua thanh vién HPQT tuan thu theo quy dinh tai Diéu 27 Diéu Ié
Cong ty.

Piéu 12. Trinh tw va thi tuc té chicc hop HPQT
1. Hoi ddng quan tri phai hop it nhat mdi quy 01 Ian va c6 thé hop bat thuong.

2. Chu tich Hoi dng quan tri triéu tap hop Hoi ddng quan tri bat thuong trong truong hop
sau day:

a. Co dé nghi cua Ban kiém soat hoic thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri;
b. Co6 deé nghi cua Tong giam doc hoac it nhat 05 nguoi quan ly khéc;
c. Co dé nghi cua it nhat 02 thanh vién Hoi dong quan tri:

3. Théng bao hop HBQT:

a.  Chu tich Hoi dong quan tri hodic nguoi triéu tap hop Hoi dong quan tri phai giri thong
bao hop cham nhat la 03 ngay lam viéc truéc ngay hop. Thong bao moi hop phai xac
dinh cy thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cac van dé thao luan va quyet
dinh. Théng bao mai hop phai kém theo tai liéu s dung tai cudc hop va phiéu biéu
quyét cua thanh vién,

b. Thong béo mai hop Hoi dong quan tri c6 thé gai bang gidy moi, dién thoai, fax, phuong
tién dién tir hodc phuong thirc khac do Piéu Ié cong ty quy dinh va bao dam dén duoc
dia chi lién lac cua ting thanh vién Hoi dong quan tri duoc dang ky tai Cong ty.

c. Chu tich Hoi ddng quan tri hodc nguoi triéu tap gui thong bao moi hop va céc tai liu
kém theo dén céc thanh vién Ban Kiém soat nhu d6i véi cac thanh vién Hoi dong quan
tri.

4. Quyén du hop HPQT cua thanh vién Ban kiém soat: Thanh vién Ban Kiém soat ¢ quyén
du cac cudc hop Hoi dong quan tri; c6 quyén thao luan nhung khong dugc biéu quyét.

5. Piéu kién to chuc hop Hoi dong quan tri: Cudc hop Hoi dong quan tri duoc tién hanh khi
c6 tir 3/4 tong s thanh vién tro 1én du hop. Truong hop cudc hop duoc tridu tap theo quy
dinh tai khoan nay khong dua s6 thanh vién dy hop theo quy dinh thi duoc triéu tap lan thir

hai trong thoi han 07 ngay ké tir ngay du dinh hop lan thir nhat. Truong hop nay, cudc hop
duoc tién hanh néu c6 hon mét nira sé thanh vién Hoi ddng quan tri du hop.

6. Céach thirc biéu quyét:

a. Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cuoc hop;
b. Uy quyén cho nguoi khac dén du hop va biéu quyeét;
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C.

d.

e.

Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hoac hinh thuc
dién tur khéc;

Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién ta: Truong hop gui
phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu quyét phai dung trong phong
bi déan kin va phai duoc chuyén dén Chua tich Hoi dong quan tri cham nhat 12 01 gio
truéc khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mé trude sy ching kién cua tat ca nhiing
nguoi du hop.

Gui phiéu biéu quyét bang phuong tién khac.

7. Céch thic thdng qua nghi quyét cua Hoi dong quan tri: Nghi quyét, quyét dinh cia Hi
déng quan tri duoc thong qua néu d}rqc da so thénh vién du hoprtén thanh; truong hqp SO
phiéu ngang nhau thi quyét dinh cuoi cung thudc vé phia cé y kién cua Chu tich Hoi dong
quan tri.

8. Viéc uy quyén cho ngudi khac dir hop caa thanh vién Hoi ddng quan tri: Thanh vién phai
tham dy day du cac cudc hop Hoi ddng quan tri. Thanh vién duoc uy quyén cho ngudi
khac dy hop va biéu quyét néu duoc da sé thanh vién Hoi dong quan tri chap thuan. Viéc
uy quyén cho ca nhéan dai dién dy hop HDPQT theo phai lap thanh van ban. Vén ban uy
quyén duoc 1ap theo quy dinh cua phap luét vé dan sy va phai néu ro tén thanh vién HDQT
uy quyen tén ca nhan dugc uy quyén, ndi dung ay quyen pham vi ay quyén, thoi han ay
quyén, chit ky cua bén ay quyén va bén dugc uy quyeén.

9. Lap bién ban hop Hoi dong quan tri:

a.

Cac cudc hop Hbi déng quan tri phai dwoc ghi bién ban va cé thé ghi am, ghi va luu

gitr dwdi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va cé thé 1ap thém

bang tiéng nudc ngoai, bao gdm cac ndi dung chl yéu sau day:

e Tén, dia chi tru s chinh, ma sé doanh nghiép;

e Thoi gian, dia diém hop;

e Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

e Ho, tén ting thanh vién du hop hodc nguoi dugc uy quyén du hop va cach thic du
hop; ho, tén céc thanh vién khdng du hop va ly do;

e Vién dé dugc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

e TOm tat phét biéu y kién cua tirng thanh vién du hop theo trinh tu dién bién cua
cudc hop;

o Két qua bicu quyét trong d6 ghi rd nhing thanh vién tan thanh, khdng tan thanh va
khong co y kién;

e Vin dé da duoc thdng qua va ty I biéu quyét thong qua tuong tng;

* Ho, tén, chix ky chu toa va nguoi ghi bién ban, trir truong hop quy dinh tai khoan
2 bicu nay.

Chd toa, nguoi ghi bién ban va nhitng nguoi ky tén trong bién ban phai chiu trach

nhiém vé tinh trung thuc va chinh xac cda néi dung bién ban hop HDQT.

Bién ban hop HDPQT va tai liéu st dung trong cudc hop phai duoc lvu gilk tai tru s&

chinh ctia cong ty.

Bién ban Iap bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai cé hiéu luc phap ly nhu nhau.

Trudng hop cé su khdc nhau vé ndi dung gitra bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng

nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét dwoc ap dung.
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10. Truong hop chu toa, nguoi ghi bién ban tu chéi ky pién ban hop nhung néu dugc tat ca
thanh vién khac cua HDQT tham du hop ky va c6 day du ndi dung theo quy dinh tai cac
diém a khoan 9 biéu nay thi bién ban nay c6 hiéu luc.

11. Thdng bao nghi quyet quyet dinh cia HPQT: Cong ty thuc hién ché do Cong b thong

tin vé cac nghi quyét, quyét dinh cia HPQT theo quy dinh caia phép luat vé ching khoén
va thi truong ching khoan.

Pidu 13. Céc tiéu ban thudc Hoi dong quan tri

1. Hoi ddng quan tri ¢ thé thanh lap tiéu ban truc thude dé phu trach vé chinh sach phat
trién, nhan su, luong thuong, kiém toan noi bd, quan Iy rai ro. Sé lugng thanh vién cua
tiéu ban do Hoi déng quan tri quyét dinh téi thiéu ba (03) ngudi bao gom thanh vién caa
Hoi d6ng quan tri va thanh vién bén ngodi. Mot trong s6 cac thanh vién nay dugc bd nhiém
1am Truéng tiéu ban theo quyét dinh cua Hoi ddng quan tri. Hoat dong cua tiéu ban phai
tuan thu theo quy dinh cua Hoi ddng quan tri. Nghi quyét cua tiéu ban chi c6 hiéu luc khi
c6 da s6 thanh vién tham dy va biéu quyét thong qua tai cudc hop cua tiéu ban Ia thanh
vién Hoi ddng quan tri.

2. Viéc thuc thi quyét dinh cua Hoi dong quan tri, hoic cua tiéu ban tryc thuoc Hoi dong
quan tri, hodc cua ngudi cé tu cach thanh vién tiéu ban Hoi dong quan tri phai phd hop
Vi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Biéu 1é cong ty.

Pi¢u 14. Nguoi phu trach quan tri Cong ty

Tiéu chuan, viéc bd nhiém, cac truong hop mién nhiém va viéc théng bao bd nhiém, mién
nhiém Nguoi phu trach quan tri Cong ty, quyén va nghia vu ciia Nguoi phu trach quan tri
Cong ty tuan thii quy dinh tai Biéu 31 Piéu I¢ Cong ty.

Chuong IV: BAN KIEM SOAT

Piéu 15. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Ban Kkiém soat, trach nhiém ciia thanh vién Ban
kiém soat
1. Vai tro, quyén va nghia vu cua Ban kiém soat

Ban kicm soét c6 cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai Dicu 170 Luat doanh nghigp va
cac quyén, nghia vu sau:

a. Dé xuat va kién nghi Dai hoi dong co dong phé duyét danh sach to chic kiém toan
duoc chap thuan thuc hién kiém toan Bao céo tai chinh cua Cong ty; quyét dinh t6
chuc kiém toan duoc chap thuan thuc hién kiém tra hoat dong cua Cong ty, bai mién
Kiém toan vién dugc chap thuan khi xét thay can thiét;

b. Chiu trach nhiém truéc c6 dong vé hoat dong giam sat cua minh;

c. Giam sat tinh hinh tai chinh cong ty, tinh tuan thu phap luat trong cac hoat dong cua
thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam doc, ngudi quan ly khac,

d. Pam bao su phdi hop hoat dong gitra Ban kiém soat voi Hoi ddng quan tri, Téng giam
dbc va co dong;

e. Truong hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hogc vi pham Diéu 18 cong ty cua
thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam dbc va nguoi diéu hanh doanh nghiép khac,
phai thong bao bang vian ban véi Hoi dong quan tri trong vong bon muoi tam (48) gio,
yéu cau nguoi ¢ hanh vi vi pham cham dut vi pham va c6 giai phap khac phuc hau
qua;
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f.

g.

J-

Xay dung Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat va trinh Pai hoi ddng ¢ dong thong
qua.

Béo c4o tai Pai hoi ddng cd dong theo quy dinh Biéu 290 Nghi dinh s6 155/2020/Nb-
CP ngay 31/12/2020 caa Chinh phua quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cua Luat
Chuang khoan;

C6 quyen tiép can ho so, tai liéu cua Cong ty luu gitr tai tru s¢ chinh, chi nhanh va dia
diém khéc; c6 quyén dén dja diém lam viéc cua ngudi quan ly va nhan vién cia Cong
ty trong gio Iam Viéc.

C6 quyeén yéu cau Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong giam dbe va
ngudi quan ly khac cung cap day di, chinh xéac, kip thoi thong tin, tai liéu vé cong tac
quan 1y, diéu hanh va hoat dong kinh doanh ciia Cong ty.

C4c quyén va nghia vy khac theo quy dinh caa phap luat va Diéu 18 nay.

2. Tréach nhiém cua thanh vién Ban kiém soat

a.

Tuan thd dirng phép luat, Piéu |é cong ty, nghi quyét DHDCD va dao dirc nghé nghiép
trong thuwe hién quyén va nghia vu duoc giao.

Thuc hién quy@n va nghiia vu dwoc giao mot cach trung thuec, can trong, t&t nhat nham
bao dam lgi ich hop phép toi da clia cong ty.

Trung thanh vdi lgi ich cda cdng ty va c6 dong; khdng lam dung dia vi, chirc vu va sir
dung théng tin, bi quyét, co héi kinh doanh, tai sdn khéc cla cdng ty dé tu loi hodc
phuc vu lgi ich cla t6 chirc, cd nhan khiéc.

Nghia vu khac theo quy dinh cla Luat nay va Diéu |é cong ty.

Trudng hop vi pham quy dinh tai cac diém a, b, ¢ va d khoan nay ma gay thiét hai cho
coéng ty hodc ngudi khdac thi Kiém sodt vién phai chju trach nhiém cd nhan hodc lién
ddi bdi thwong thiét hai d6. Thu nhap va loi ich khdc ma Kiém soéat vién cé dugc do
vi pham phai hoan tra cho cong ty.

Truwdng hop phat hién cé Kiém sodat vién vi pham trong thyc hién quyén va nghia vu
duwoc giao thi phai thdng bao bang vin ban dén Ban kiém sodt; yéu cau ngudi cé hanh
vi vi pham cham dit hanh vi vi pham va khac phuc hau qua

Piéu 16. Pé cir, irng cir, bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban kiém soat

Nhiém ky, s6 luong, thanh phan, co ciu thanh vién BKS; tiéu chuéan va diéu kién caa thanh
vién BKS; d¢é cir, g cur thanh vién BKS; cach thac bau ctr thanh vién BKS; cac truong hop
mién nhiém, bai nhiém thanh vién BKS; thong béo vé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh
vién BKS; tién luong va quyén loi khac cua thanh vién BKS tuan tha quy dinh tir Biéu 35
dén Diéu 40 biéu 18 Cong ty.

Chwong V: TONG GIAM POC

Dieu 17. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu cia Tong Giam doc

1. Tong giam doc 1a nguoi diéu hanh céng viéc kinh doanh hang ngay cua cong ty; chiu su
giam sat cua Hoi ddng quan tri; chiu trach nhi¢ém trudc Hoi ddng quan tri va trudc phap
luat vé viéc thuc hién quyén, nghia vu duoc giao.

2. Tong giam dbc c6 quyén va nghia vu sau day:

a. Quyét dinh cac van dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hang ngay cua Cong ty ma

khdng thudc tham quyén caa Hoi déng quan tri;
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T chic thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh caa Hoi ddng quan tri;
T6 chuc thuc hién ké hoach kinh doanh va phuong an dau tu cua Cong ty;
Kién nghi phuong an co cau t6 chuc, quy ché quan Iy noi bo cua Cong ty;

B nhiém, mién nhiém, bai nhiém cac chic danh quan ly trong Cong ty, trir cac chuc
danh thudc tham quyén cua Hoi dong quan tri;

Quyét dinh tién lwong va lgi ich khac ddi véi ngudi lao dong trong Cong ty, ké ca
nguoi quan ly thuoc tham quyen bo nhiém cua Giam doc (Tong giam doc);

Tuyén dung lao dong;
Kién nghi phuong an tra ¢6 tirc hoic xu ly 15 trong kinh doanh;

Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cia phéap luat, Diéu I¢ cdng ty va nghi quyét,
quyet dinh cta Hoi dong quan tri.

3. Tong giam ddc phai didu hanh cong viéc kinh doanh hing ngay cua cong ty theo dung quy
dinh cua phap luat, Diéu 18 cong ty, hop dong lao dong ky véi cong ty va nghi quyet quyet
dinh cua Hoi déng quan tri. Truong hop diéu hanh trai véi quy dinh tai khoan nay ma gay
thiét hai cho cdng ty thi Tong giam déc phai chiu trach nhiém truéc phap luat va phai bdi
thuong thiét hai cho cong ty.

Pidu 18.B6 nhiém, mién nhiém, ky hop dong, chAm dirt hop dong ddi véi Tong giam déc

1. Nhiém ky cua Tong giam doc 1a khong qué 05 ndm va c6 thé dugc bo nhiem lai véi s6
nhiém ky khong han che.

2. Tiéu chuan va diéu kién cua Tong giam déc:

a.
b.

C.

Khong thudc déi tuong quy dinh tai khoan 2 Biéu 17 ciua Luat doanh nghiép;

Khong duoc 1a ngudi c6 quan hé gia dinh cua nguoi quan Iy doanh nghiép, Kiém soét
vién cua cong ty va cong ty me; nguoi dai dién phan von nha nude, nguoi dai dién
phan von cta doanh nghiép tai cong ty va cong ty me;

C6 trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh cua cong ty.

3. Ung cir, dé cir, mién nhiém va bai nhiém Tong giam déc:

a.

Ung ctr, dé cir: HDQT dé cr mot trong s6 cac thanh vien HDQT hogic mét nguoi khac
lam Tong Giam doc.

Tong Giam ddc bi mién nhiém trong cac truong hop sau:

» Khong con du tiéu chuan va diéu kién lam Kiém soat vién theo quy dinh tai khoan
2 bieu nay;

e (6 don tir chire va dugc chap thuan;

e Cac trudng hop khac theo quy dinh cua phép luat, Diéu I¢ Cong ty.

Tong Giam ddc bi bai nhiém trong cac truong hop sau:

e Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phéan cong;

e Khdng thyc hién quyén va nghia vu ciia minh trong 06 thang lién tuc, trir truong
hop bat kha khang;

e Vi pham nghiém trong hoic vi pham nhiéu lan nghia vu cua Kiém soat vién quy
dinh cua Luat doanh nghiép va biéu I¢é cong ty;

e Theo quyét dinh cta Pai hoi déng c6 dong;
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e Cac trudng hop khac theo nghi quyét cua Pai hoi dong cd dong

. B6 nhiém, ky hop dong lao dong véi Tong Giam dbc: Hoi dong quan tri b6 nhiém mot
thanh vién trong Hoi dong hodc mét nguoi khac lam Tong giam doc, viéc bo nhiém duoc
thuc hién theo nguyén tac da sd, truong hop sé phiéu bau ngang nhau thi quyét dinh cudi
cuing thudc vé phia cé phiéu bau caa Cha tich HDQT. Chu tich HDQT c¢6 trach nhiém thay
mat HPQT ky hop dong lao dong véi Tong Giam doc.

: Mlen nhiém, cham dut hop ddng lao dong vai Tong Giam dbc: Hoi dong quan tri co the
mié&n nhiém Tong glam ddc khi da sé thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén biéu quyét
du hop tan thanh va b6 nhiém Tong giam dbc méi thay thé. Chu tich HDQT thay mat
HDPQT ky quyét dinh chdm dut hop dong lao dong dbi voi Tong Giam déc.

. Théng b&o bd nhiém, mién nhiém, ky hop dong, cham dat hop dong ddi véi Tong Giam
dbc: Cong ty thuc hién ché ¢6 Cong bd thong tin vé viéc bd nhiém, mién nhiém, ky hop
ddng, cham dut hop dong d6i véi Tong Giam dbc theo quy dinh cua phap luat vé ching
khoan va thi truong ching khoan.

. Tién lwong va loi ich khéc cua Tong Giam doc: Tong giam dbe duoc tra luong va thuong.
Tién lvong va thuong cua Tong giam déc do Hoi dong quan tri quyét dinh va béo céo
DPHDCD.

Chwong VI: CAC HOAT PONG KHAC

Didu 19. Phoi hop hoat dong giira Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Tong Giam doc

1. Thu tuc, trinh ty triu tap, thdng bao mai hop, ghi bién ban, thdng bao két qua hop gitra

HDbQT, BKS va Tong Giam dbc

a. Hang quy, Chu tich HDQT va Truong BKS t6 chirc hop chung dé trao d6i, thao luan
Vvé Cac van dé cua cong ty thuoc tham quyén cia HPQT, BKS va Tong Giam doc.

b. Chu tich Hoi ddng quan tri hoic nguoi triéu tap cudc hop phai guri thong bao hop
cham nhat 12 03 ngay 1am viéc trudc ngay hop. Théng bao mai hop phai xac dinh cu
thé thoi gian va dia diém hop, chuwong trinh, cac van dé thao luan va quyét dinh. Thong
bao mai hop phai kém theo tai liéu st dung tai cuoc hop.

c. Thong bao moi hop c6 thé gui bang gidy moi, dién thoai, fax, phuong tién dién tir
hoac phuong thic khac bao dam dén duoc dia chi lién lac cia ting thanh vién HPQT,
thanh vién BKS va TGD.

d. Diéu kién t6 chuc cudc hop: Cudc hop duogc tién hanh khi co tir 3/4 tong sé thanh vién
HDQT, thanh vién BKS, TGD trd 1én du hop. Truong hop cudc hop dugc triéu tap
theo quy dinh tai diém nay khong du sb thanh vién du hop theo quy dinh thi dugc
triéu tap lan thir hai trong thoi han 07 ngay ké tir ngay du dinh hop lan tha nhat.
Truong hop nay, cudc hop dugc tién hanh néu c6 hon mét nira s6 thanh vién HDQT,
thanh vién BKS, TGD.

e. Céc cudc hop phai dugc ghi bién ban va cé thé ghi am, ghi va luu gitr dudi hinh thuc
dién tir khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét va co thé lap thém bang tiéng nuéc
ngoai, bao gom céc ndi dung chu yéu sau day:

e Tén, dia chi tru s chinh, ma sé doanh nghiép;
e Thoi gian, dia diém hop;
e Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

e Ho, tén tirng thanh vién du hop hodc nguoi dugc uy quyén du hop va cach thic du
hop; ho, tén cac thanh vién khong du hop va ly do;
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e Vin dé dugc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

e TOm tat phét biéu y kién cua tirng thanh vién du hop theo trinh tu dién bién cua
cudc hop;

e Kétqua biéu quyet trong do ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khoéng tan thanh va
khong co y kién;

e VAn d& da duoc thdng qua va ty Ié biéu quyét thong qua tuong tng;

e Ho, tén, chit ky chu toa va ngudi ghi bién ban, Chu toa, nguoi ghi bién ban va
nhitng nguoi Ky tén trong bién ban phai chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va
chinh xac caa noi dung bién ban hop HPQT.

Bién ban cudc hop va tai liéu su dung trong cu¢c hop phai dugc luu guI tai tru so
chinh cua cong ty. Bién ban lap bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai co hiéu luc
phap 1y nhu nhau. Trudong hop ¢6 sy khac nhau vé noi dung gitra bién ban bang tiéng
Viét va bang tiéng nudc ngoai thi noi dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc &p
dung.
f.  Thong bao két qua cudc hop: chu toa cudc hop phai gui bién ban cudc hop (ban scan)
dén tat ca cac thanh vién cua cudc hop theo email chinh thic ma cac thanh vién da
dang ky trudc hoac trong cudc hop.

2. Théng béo nghi quyet quyet dinh cia HDQT cho BKS: chu toa cugc hop HPQT c6 trach
nhiém gui nghi quyét, quyét dinh cia HPQT (ban scan) dén thanh vién BKS theo email
chinh thirc ma cac thanh vién BKS da dang ky. Chu toa cugc hop HPQT phai chiu trach
nhiém vé tinh chinh xac va trung thyc caa viéc théng béo nay.

3. Thang bao nghi quyét, quyét dinh ciia HDQT cho Tong Giam doc: chi toa cudc hop
HDQT c¢6 trach nhiém gui nghi quyet quyet dinh caa HPQT (ban scan) dén Tong Giam
dée theo email chinh thuc cua Tong Giam dbc. Chu toa cudc hop HPQT phai chiu trach
nhiém vé tinh chinh xéc va trung thuc caa viéc théng béo nay.

4. Céc truong hop Tong Giam ddc va BKS dé nghi triéu tap hop HPQT va nhiing véan dé can
xin y kién HDQT:

a. BKS dé nghi trigu tap HDQT khi muén kién nghi HDQT c¢6 bién phap stra doi, bd
sung, cai tién co ciu td chuc quan 1y, giam sat va diéu hanh hoat dong kinh doanh cua
Cong ty;

b. Khi BKS phéat hién co thanh vién HPQT, Tong Giam doc Vi pham quy dinh tai biéu
165 Luat Doanh nghiép, BKS c6 nhiém vy thong bao cho HPQT biét va yéu cau ngudi
vi pham cham dut hanh vi vi pham caa minh va khic phuc hau qua. Néu ngudi do6 vi
pham nghiém trong ma viéc thong bao khong 1am ngudi dé cham dut hanh vi cia minh,
khéng khac phuc hau qua, BKS c6 quyén triéu tap HPQT dé xu ly tinh huéng nay.

c. Truong hop trong khi thuc hién nghi quyét, quyét dinh cia HPQT, Chu tich HDQT
néu phét hién thay van dé khong c6 loi cho cong ty thi TGP béo cdo voi HPQT dé xin
y kién diéu chinh lai nghi quyét, quyét dinh trén. Néu HPQT khong diéu chinh nghi
quyét, quyét dinh thi TGD van thyuc hién nhung c6 quyén bao luu y kién va néu tai
cuoc hop PHDCD.

d. TGD co the chu dong bao cao vé tinh hinh hoat dong cua Cong ty, nhing khé khan
vuéng méc va dé xuat véi Chu tich HPQT va dé xuat HPQT phuong an giai quyét.

5. TGD phai giri B&o cao quan ly vé tinh hinh san xuat kinh doanh va tinh hinh tai chinh cua
cong ty cho HDQT theo thang va quy nhu sau:

a. Bao cao thang: TGP guri cac thanh vién HDQT bao cao thang trong vong muoi (10)
ngay lam viéc dau tién moi thang (tru truong hop ¢o li do chinh dang dugc Chu tich
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HDQT chap nhan) trong d6 bao cao sb liéu co ban vé két qua hoat dong kinh doanh
cua cong ty dua trén so liéu dong so ké todn cua cong ty thang trudc lien ke.

b. Bao cdo quy: TGD giri HPQT béo cao quy cham nhat mudi bn (14) ngay lam viéc
trudc ngay hop dinh ki hang quy cua HPQT.

c. Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét va cac van dé uy quyén khac cia HDQT ddi véi
TGD hang Quy.

6. HDQT phai tao diéu kién dé BKS phat huy tac dung caa cong tac kiém tra, giam sat thuong
xuyén hodc dot xuat, truc tiép tai chd va/hoic tir xa theo chirc nang, nhiém vu va tham
quyén cua BKS. HPQT, thanh vién HPQT, Tong Giam ddc phai cung cap day du, chinh
xac, kip thoi thong tin, tai liéu va cong tac quan ly, diéu hanh va hoat doéng kinh doanh
ciia Cong ty theo yéu cau cua thanh vién BKS hoic BKS. Hang quy, Chu tich HBQT va
Truong BKS t6 chirc hop chung dé trao d6i, thao luan vé céc véan dé cua cong ty thuoc
tham quyén cia HPQT, BKS va Tong Giam ddc. Khi tiép nhan cac bién ban kiém tra hoic
bao céo tong hop dot kiém tra cua BKS, HPQT phai nghién ctiu va chi dao TGD phdi hop
xay dung ké hoach cang cé, chan chinh. TGD chu dong quan Iy hoat dong kinh doanh cua
Cong ty, khi c6 kho khin vudng méc, TGD bao cao HPQT, xin ¥ kién cua BKS, dé xuat
phuong an giai quyét va tiép thu y kién cia HDQT, BKS dé giai quyét.

Pidu 20.Quy dinh vé danh gia hang nim dobi véi hoat dong, khen thwéng va ky luat doi
v6i thanh vién HPQT, thanh vién BKS, TGP va nhirng nguoi diéu hanh khic

1. binh ky hang ndm hoic can cir vao tinh hinh thuc té Cong ty s& thanh lap Hoi dong khen
thuong nham danh gia va khen thuong dinh ky hodc dot xuat cho tap thé va ca nhan thanh
vién HPQT, thanh vién BKS, TGP va nhiing ngudi diéu hanh khac c6 thanh tich trong
cong tac quan ly, giam sat.

2. Cong ty ciing s& thanh 1ap Hoi dong ky luat theo quy dinh ngi bo cua Cdng ty nham xem
xét, danh gia va ban hanh quy€t dinh ky luat doi véi thanh vién HDQT, thanh vién BKS,
TGD va nhiing nguoi dicu hanh cé hanh vi sai pham trong cong tac quan ly, giam sat, diéu
hanh.

Chwong VII:  HIEU LUC THI HANH

Piéu 21.Hiéu luc

Quy ché nay ’g(*)m 7 Chuong va 22 Diéu, ¢d hiéu lyc Ké tir ngay DPHDCD thong qua
va thay thé Quy ché quan tri ban hanh kem theo Nghi quyét 01/2018/NQ-HDDBCD ngay
23/4/2018.
Diéu 22.Sira d6i, bo sung

DHDCD la co quan ¢6 tham quyen sira doi, bo sung Quy ché nay can ctr dé nghi cua
HDQT hoac cé su dieu chinh ctaa phép luat vé nhitng ndi dung co lién quan dén Quy ché nay.

T.M HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH
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